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CAIET DE SARCINI
privind achizitia serviciilor de suport tehnic, logistic si auxiliar pentru desfasurarea spectacolelor
1. Obiectul achizitiei

Obiectul prezentului caiet de sarcini 1l constituie prestarea de servicii de suport tehnic, logistic si auxiliar
necesare desfisurarii spectacolelor, repetitiilor si evenimentelor organizate de autoritatea contractantd.

Serviciile vor fi prestate in functie de necesititile concrete ale autoritatii contractante, in corelare cu programul
spectacolelor si repetitiilor, precum si cu solicitdrile transmise prestatorului.

2. Context si necesitate

Necesitatea achizitiei este determinatd de specificul activitdtii institutiei, caracterizat prin desfasurarea
continuj a spectacolelor si evenimentelor, precum si prin caracterul variabil al necesarului de personal tehnic
si auxiliar.

Tntrucat aceste activitti nu pot fi asigurate integral cu personal propriu, se impune contractarea unor servicii
externe specializate, care si asigure suportul necesar desfasurdrii activitatilor Tn conditii de sigurantd,
continuitate si profesionalism.

3. Domeniul serviciilor

Prestatorul va asigura, in functie de solicit3rile autoritdtii contractante, servicii de suport tehnic scend, servicii
suport pentru desfasurarea spectacolelor, servicii auxiliare de igienizare si intrefinere, precum si servicii conexe
de productie si intretinere recuzita si costume.

Tn cadrul acestor categorii, serviciile pot include, fard a se limita la, activitdti de regie tehnicd, operare
echipamente de sunet si video, manipulare decor, pregatirea si gestionarea recuzitei si a costumelor, activitati
de plasare a publicului, servicii de curtenie si igienizare, precum si lucrdri de intretinere si productie Tn
domeniul cizm3riei, precum si alte activitdti similare sau conexe necesare desfasurarii evenimentelor, in functie
de necesitatile institutiei si de specificul fiecarui eveniment.

4, Descrierea generald a serviciilor

Serviciile ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini presupun desfasurarea unor activitdti specifice domeniului
teatral, respectiv coordonarea tehnicd a spectacolelor, operarea si intretinerea echipamentelor tehnice,
manipularea si montarea decorurilor, pregitirea si gestionarea recuzitei si costumelor, asigurarea accesului
publicului si mentinerea ordinii in spatiile de desfdsurare a evenimentelor, precum si realizarea activitatilor de
curitenie si igienizare, fird a se limita la acestea, in functie de necesitdtile institutiei.

Numérul de personal prezentat are caracter estimativ si orientativ, putand varia in functie de necesitdtile
concrete ale autoritatii contractante si de specificul fiecdrui eveniment.
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NR.
CRT CANTITATE

servicii de intretinere, manipulare si amplasare

1 a costumelor de spectacol 2

2 servicii de confectionare costume de spectacol 1
servicii de curdtenie in spatiile de spectacol si

3 repetitii 2
servicii de operare si intretinere a aparaturii

4 sunet si video 4
servicii de manipulare si montare decor pentru

5 spectacole 13
servicii de intdmpinare si amplasare a

6 spectatorilor in sdlile de spectacole 3
servicii de intretinere, manipulare si amplasare

7 a elementelor de recuzitd de spectacol 1

8 servicii de salarizare 1
servicii de coordonare tehnica si regie tehnicd

9 pentru evenimente culturale 2
servicii de confectionare si reparare a

10 | inc3ltdmintei pentru spectacol 1

Prestatorul va asigura executarea acestor activitdti cu personal calificat, in conformitate cu cerintele
profesionale specifice fiec3rei categorii de servicii si cu respectarea indicatiilor personalului de conducere al
autoritatii contractante.

5. Modul de prestare a serviciilor

Serviciile ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini presupun desfasurarea unor activitati specifice domeniului
teatral, respectiv coordonarea tehnicd a spectacolelor, operarea si intretinerea echipamentelor tehnice,
manipularea si montarea decorurilor, pregitirea si gestionarea recuzitei si costumelor, asigurarea accesului
publicului si mentinerea ordinii in spatiile de desfisurare a evenimentelor, precum si realizarea activitatilor de
curdtenie si igienizare, precum si orice alte activitdti similare sau conexe necesare indeplinirii obiectului
contractului.

Aceste activititi se desfisoard, in principal, In cadrul spectacolelor si evenimentelor organizate in spatiile
teatrului sau n deplasare, insd, In mod exceptional, pot fi realizate si pentru activitdti administrative,
pregititoare sau conexe, necesare organizarii si desfasurarii acestora.

Prestatorul are obligatia de a asigura disponibilitatea personalului necesar, in termenele comunicate, precum
si de a adapta prestatia in functie de specificul fiecarui eveniment si pentru activitdtile administrative.

Serviciile vor fi prestate in locatiile indicate de autoritatea contractantd, cu respectarea regulilor interne ale
institutiei.

6. Cerinte privind personalul

Prestatorul are obligatia de a asigura personal calificat si apt din punct de vedere profesional pentru fiecare
categorie de servicii solicitata.

Personalul utilizat trebuie s3 detind competentele sau experienta necesare desfasurarii activitatilor specifice si
s3 respecte normele de conduitd, ssm-su si disciplind impuse de autoritatea contractanta.

Prestatorul va asigura Tnlocuirea personalului indisponibil sau necorespunzétor, in termenul stabilit prin
contract.
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6.1. Cerinte minime de calificare si eligibilitate

Operatorul economic trebuie s fie legal constituit si s3 fsi desfasoare activitatea in conformitate cu legislatia
in vigoare, avand obiect de activitate corespunzator serviciilor ce fac obiectul prezentei achizitii.

Tn acest sens, operatorul economic va face dovada inregistrérii prin prezentarea certificatului de inregistrare
emis de Oficiul National al Registrului Comertului, precum si a codului unic de nregistrare (CUI), din care sa
rezulte c3 activitatea autorizatd acoperd domeniul serviciilor solicitate.

Operatorul economic trebuie s§ demonstreze c3 nu se afld in situatii de excludere, in conformitate cu legislatia
aplicabil3 in domeniul achizitiilor publice, prin completarea si depunerea formularelor de eligibilitate solicitate
de autoritatea contractanta.

De asemenea, operatorul economic are obligatia de a declara §i de a demonstra capacitatea de a asigura
personalul necesar pentru prestarea serviciilor, corespunzator categoriilor solicitate.

6.2. Cerinte privind capacitatea tehnica si personalul

Operatorul economic trebuie sd facad dovada cd dispune de personal suficient pentru a asigura prestarea
serviciilor In conditiile solicitate de autoritatea contractanta.

Tn acest sens, ofertantul va prezenta o declaratie privind disponibilitatea personalului, din care sa rezulte ca
poate asigura, la solicitare, un numé&r minim de personal corespunzator desfasurdrii activitatilor specifice
spectacolelor si evenimentelor.

Numi3rul minim de personal disponibil va fi stabilit astfel incat s3 permitd acoperirea necesarului estimat de
servicii, raportat la complexitatea activitatilor si la frecventa evenimentelor organizate.

Tn situatia in care, pe parcursul derul3rii acordului-cadru sau a contractelor subsecvente, personalul nominalizat
nu mai este disponibil, operatorul economic are obligatia de a asigura fnlocuirea acestuia cu personal cu
calificare si experient3 cel putin echivalent, fard a afecta calitatea si continuitatea serviciilor.

Autoritatea contractant3 isi rezerva dreptul de a solicita inlocuirea personalului care nu corespunde cerintelor
profesionale sau de conduitd, prestatorul avind obligatia de a se conforma solicitdrii intr-un termen rezonabil
stabilit prin contract.

6.3. Cerinte privind documentele de calificare

Operatorul economic va depune, in cadrul ofertei, documentele de calificare si eligibilitate solicitate de
autoritatea contractantd, respectiv declaratii pe propria raspundere, formulare standard si orice alte
documente necesare demonstrarii indeplinirii cerinfelor minime.

Formularele de eligibilitate vor fi completate, semnate si asumate de reprezentantul legal al operatorului
economic si vor face parte integrantd din oferta.

6.4. Cerinte privind nominalizarea personalului si structura de tarifare

Tn vederea demonstririi capacit3tii de prestare a serviciilor, operatorul economic va prezenta, in cadrul ofertei,
o listd a personalului propus pentru executarea contractului.

Lista va cuprinde, pentru fiecare persoand nominalizatd, cel putin urmétoarele informatii: numele si
prenumele, serviciile prestate in cadrul contractului, precum si forma de colaborare cu operatorul economic,
respectiv angajat, colaborator sau alta formd legald de prestare a activitatii.

Totodats, operatorul economic va prezenta tarifele aferente fiecrei categorii de servicii prestate in
conformitate cu oferta financiara depusa.

Operatorul economic isi asum3 responsabilitatea pentru corelarea personalului propus cu tarifele declarate,
precum si pentru asigurarea disponibilitatii acestuia pe durata deruldrii contractului.
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Pe parcursul executarii contractului, in situatia in care personalul nominalizat nu mai este disponibil, operatorul
economic are obligatia de a asigura inlocuirea acestuia cu personal cu calificare si experienta echivalentd, fard
modificarea tarifelor stabilite prin acordul-cadru si fara afectarea calitatii serviciilor.

Autoritatea contractanta si rezerva dreptul de a verifica informatiile prezentate si de a solicita clarificari sau
documente justificative privind personalul propus si relatia contractuald a acestuia cu operatorul economic.

7. Obligatiile prestatorului

Prestatorul are obligatia de a presta serviciile in conformitate cu programul stabilit, de a respecta indicatiile
regizorului tehnic si ale personalului de conducere, de a asigura continuitatea si calitatea serviciilor, precum si
de a utiliza echipamentele si resursele in conditii de siguranta.

De asemenea, prestatorul are obligatia de a respecta normele legale Tn vigoare privind securitatea si sandtatea
in munca, prevenirea si stingerea incendiilor, precum si orice alte reglementdri aplicabile domeniului de
activitate.

8. Obligatiile autoritatii contractante

Autoritatea contractantd are obligatia de a pune la dispozitia prestatorului informatii privind programul
spectacolelor si necesarul de servicii conform avizier, de a asigura accesul prestatorului in locatiile de
desfisurare a activitatilor, de a verifica modul de prestare a serviciilor si de a efectua plata acestora in conditiile
contractuale.

9. Receptia serviciilor

Receptia serviciilor se va realiza pe baza confirmarii prestarii acestora si a documentelor justificative aferente,
respectiv a rapoartelor de activitate.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a refuza, total sau partial, serviciile care nu corespund cerintelor
prevazute Tn prezentul caiet de sarcini.

10. Modalitatea de tarifare

Serviciile vor fi tarifate per tip de serviciu conform contractului subsecvent conform ofertei financiare depuse
de prestator.

11. Durata si derularea contractului

Serviciile vor fi contractate prin incheierea unui acord-cadru, cu o durata stabilita de autoritatea contractanta
pe o perioad3 de 5 luni, urménd ca prestarea efectivd sd se realizeze In baza contractelor subsecvente.

Tncheierea contractelor subsecvente se va realiza In functie de necesitatile institutiei si in limita fondurilor
bugetare aprobate.

12. Valoarea estimat3
Valoarea estimata a acordului-cadru este de 1.171.418.18 lei fara TVA.

Autoritatea contractantd nu are obligatia de a consuma integral valoarea estimatd, prestarea serviciilor
realizandu-se in functie de necesitdtile concrete si de fondurile bugetare disponibile.

13. Conditii financiare

Plata serviciilor se va efectua in baza facturilor emise de prestator, insotite de documentele justificative privind
serviciile prestate, in termenul stabilit prin contract.

14, Indicatori de performanta

Prestarea serviciilor va fi evaluatd in functie de respectarea programului stabilit, asigurarea personalului
solicitat, calitatea serviciilor prestate si desfisurarea fara incidente a spectacolelor, repetitiilor sau
evenimentelor precum si a programului administrativ.
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15. Dispozitii finale

Prestatorul are obligatia de a respecta toate regulamentele interne ale autoritatii contractante, precum side a
manifesta un comportament adecvat in relatia cu personalul institutiei si cu publicul.

Avizat Tntocmit
Vladimir Lovrenschi Victor Solomon
Director D.T.P. Inginer sgf
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